Estado de Pernambuco
Governo Municipal da
ﬁgua Preta

GABINETE DO PREFEITO
LEI MUNICIPAL N° 2004, DE 14 DE JANEIRO DE 2025.

ALTERA A ESTRUTURA

ADMINISTRATIVA DA CAMARA
MUNICIPAL DE VEREADORES DA

AGUA PRETA, ESTADO DE
PERNAMBUCO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICiPIO DA AGUA PRETA, ESTADO DE

r PERNAMBUCO - Excelentissimo Sr. ANTONIO MANOEL DA SILVA, no uso de suas

atribui¢des que lhe confere a Lei Organica do Municipio, faz saber que a Camara Municipal

de Vereadores desta municipalidade PROPQS através da mesa diretora, O colegiado
APROVOU e o chefe do Executivo Municipal SANCIONA a presente Let:

Art. 1° Ficam criados no quadro permanente de pessoal da Cdmara Municipal de
Vereadores da Agua Preta, Estado de Pernambuco, de provimento em comissdo:

| — Chete de Gabinete Legislativo;

Il — Assessor Administrativo Financeiro;
I1I — Assessor Administrativo de Pessoal;
I11 — Assessor Parlamentar de Gabinete;
IV — Assessor de Plenario;

[V — Assessor de Projetos;

V — Assessor Legislativo

PARAGRAFO UNICO - A nomeacdo dos comissionados, de livre nomeacdo e
exoneracdo - ad nuntum, serdo feitas pelo Presidente da Camara de vereadores da Agua Preta.

Art. 2° sdo atribuicdes do Chefe de Gabinete Legislativo:

a)  Responsavel por planejar agdes, coordenar, supervisionar e orientar acerca das
atividades legislativas, administrativas, estratégicas e operacionais.

b) Responsavel pelo controle, diregdo, orientagdo, planejamento e a supervisdo de
atividades de assessoramento presidente da Camara de Vereadores.

¢) Capacidade de trabalhar em equipe e saber gerir pessoas, através de bons
exemplos. Além disso, € caracteristica importante & administracdo do tempo, como na
atividade de montar agendas e saber lidar com eventuais conflitos, ter visdo estratégica e o

feeling de captar, mesmo que de forma geral, as principais necessidades da populagao.
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d) Determinagdo ¢ produtividade também sdo atnbutos fundamentais para a
fungdo do cargo.

Movimentar contas bancérias da Cédmara Municipal de Vereadores da Agua

Preta, assinar e autorizar pagamentos de despesas legalmente contabilizadas, em
conjunto com o Presidente da Camara:

¢) Elaborar e cumprir ordens cronologicas de pagamentos:

Emitir cheques, ordens de pagamento, transferéncias bancarias para efetivagdo

do pagamento das despesas, de acordo com a programacdo financeira e
disponibilidade de recursos:

Controlar contas financeiras e movimentagdes bancérias e efetuar conciliagdes
em geral;

f) Preparar e divulgar os Boletins do Movimento Financeiro;

g) Zelar para que os recursos vinculados sejam aplicados conforme a sua dotagdo

or¢amentaria;

h) Outras tarefas que lhe forem atribuidas pelos seus superiores.

PARAGRAFO UNICO: Integra a estrutura basica do gabinete do Presidente da

Camara de Vereadores indicado no anexo I da presente Lei, o qual se dara por provimento em
comissao (ad nutum), de livre nomeacio e exoneracao.

Art. 4° sdo atribuigdes do Assessor Administrativo de Pessoal:
a) Dar suporte administrativo nas areas de recursos humanos e administracéo;

b) Atender usudrios, servidores, fornecendo e recebendo informagdes;

¢) Tratar documentos variados, cumprindo todo procedimento necessario referente
a0S Mesmos;

d) Preparar relatorios e planilhas;
€) Executar servigos diarios de escritorio.

PARAGRAFO UNICO: Integra a estrutura basica do gabinete do Presidente da |

Camara de Vereadores indicado no anexo I da presente Lei, o qual se dara por provimento gm |
comissao (ad nutum), de livre nomeagio € exoneracio. /

Art. 5° S0 atribuigdes do Assessor Parlamentar de Gabinete:
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a) Responsavel  pelo ACompanhamento ¢ assessoramento de gabinete do

parlamentar nas atividades externas representativas  do mandato, bem como pelo

agendament_O_ de audiéncias com autoridades e reunides com demais representantes da
sociedade civil;

C) Permanecer & disposigio da Cimara no horario de expediente para servigos

Internos ou externos, que lhe forem determinados:

d)  Representar o parlamentar perante autoridades e demais representantes da
sociedade civil.

r

PARAGRAFO UNICO: Integra a estrutura basica da Cimara de Vereadores,

subordinado ao Vereador que o requerer, conforme indicado no anexo I da presente Lei, o
qual se dara por provimento em comissio (ad nutum), de livre nomeagéo e exoneragio.

Art.6° Sdo atribuicdes do Assessor de Plendrio

a) Assessorar o Vereador na orientagdo e desenvolvimento dos trabalhos
legislativos:;
b) Assessorar as Comissdes, quando solicitado, nos assuntos legislativos:

C) Recepcionar e atender municipes, entidades, associacdes de classe e demais
visitantes que procuram os Vereadores, inteirando-se dos assuntos a serem
tratados, objetivando prestar-lhes as informacdes desejadas

d) Acompanhar e auxiliar no desenvolvimento dos trabalhos legislativos no
decorrer das sessoes;

e) Permanecer a disposi¢do da Camara no horéario de expediente para servigos
internos ou externos, que lhe forem determinados:
f) Participar das sessdes ordinarias, extraordindrias e solenes, assessorando e

auxiliando a Mesa e os Vereadores; auxiliar nas atividades de protocolo nas solenidades
oficiais, recepcionando autoridades e visitantes, para cumprir a programagio estabelecida:

g) Realizar demais tarefas ligadas a sua area de atuagfio, por solicitagdo dos
Senhores Vereadores.

PARAGRAFO UNICO: Integra a estrutura basica da CAmara de Vereadores,
subordinado ao Vereador que o requerer, conforme indicado no anexo I da presente Lei, o
qual se dara por provimento em comisséo (ad nutum), de livre nomeacio e exoneragao.

Art.7° Sdo atribui¢des Assessor de Projetos; 1

a) Auxiliar na elaboragdo de projetos de lei e pesquisa legislativa; ,ﬁ,
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b) Acompanhar ¢ et‘lcammhar 08 projetos de lei em trimite na CaAmara de
Vereadores na devida forma;
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c) Reunir legislagdo, projetos e propostas de interesse dos Vereadores,

a - - |
ssessorando-o0s na formulaciio de questionamentos € nas mat€rias em que se
mostrarem necessarias;
d) Apoiar o vereador em suas atividades administrativas e politicas.
¢) Permanecer a disposicdo da Cimara no horario de expediente para servigos
Intenos ou externos, que lhe forem determinados:

.PARAGRAFO UNICO: Integra a estrutura basica da Cdmara de Vereadores,
subordinado ao Vereador que o requerer, conforme indicado no anexo I da presente Lei, o
qual se dara por provimento em comissio (ad nutum), de livre nomeagdo e exoneragao.

Art.8° Sdo atribuicdes Assessor Legislativo:

a) Reunir legislagdo, projetos e propostas de interesse dos Vereadores,
assessorando-o na formulagio de questionamentos e nas matérias em que se mostrarem
necessarias:

b) Prestar assessoramento ao Vereador, quando Ihe for solicitado,

C) Acompanhar as reunides das comissdes do legislativo sempre que houver;

d) Recepcionar e atender municipes, entidades, associacdes de classe e demais
visitantes que procuram os Vereadores, inteirando-se dos assuntos a serem tratados,
objetivando prestar-lhes as informagdes desejadas;

€) Organizar e manter atualizados os arquivos de documentos de gabinetes dos
Vereadores, visando & agilizagio de informagdes; permanecer 2 disposi¢do da Camara no
horario de expediente para servigos internos e externos, que lhe forem determinados:

f) Permanecer a disposi¢do da Camara no horario de expediente para servicos
Internos ou externos, que lhe forem determinados;

g) Realizar demais tarefas ligadas a sua area de atuagfio, por solicitacio dos

Senhores Vereadores.

PARAGRAFO UNICO: Integra a estrutura basica da Cadmara de Vereadores,
subordinado ao Vereador que o requerer, conforme indicado no anexo I da presente Lei, o

qual se dara por provimento em comissdo (ad nutum), de livre nomeagéo e exoneracio.

Art. 9° Cabera ao Vereador solicitar na devida forma, os nomes dos servidores em
comissdo, dentro dos elencados na presente lei, o que lhe for permitido, que estard a sua

disposi¢do, acompanhado da documentagio exigida por lei.

PARAGRAFO UNICO: Cabera, ainda, ao vereador, total responsabilidade em
acompanhar os trabalhos dos servidores que ficarem a sua disposigio, inclusive no tocante a

cumprimento das atribui¢des inerentes ao cargo.
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Art. 10. A verba de representaciio o cargo ndo ocorrera incidéncia de contribuigio

previdenciaria.

Art. 13. Esta Le; en

tra em vigor na data da publicagdo, com efeitos retroativos a dia
02 de janeiro de

2024, revogam-se as disposi¢des em contrario.

Gabinete do Prefeito do

Municipio da Agua Preta (PE), aos 14 (catorze) dias do més
de Janeiro do ano de 2025
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ANEXO I

F

ik Sl el s
e e e
CARGO VENCIMENTO | REPRESENTACAO |
Chefe de Gabinete

GC-) 01

Legislativo R$200000  [R$420000

Assessor Administrativo de

CLASSE |QUANTIDADE

| G2 02 Pessoal RS2.00000 |RS3.200,00
Assessor  Administrativo | p¢ 2 000,00 RS 4.200,00
Financeiro;

—
—-__ﬁii ———————————

Assessor Parlamentar de

CC+4 15 Gabinete R$ 2.000,00 R$ 3.200,00 Sl
cf B ko [N St R e e
CC-5 15 Assessor de Plenario; R$ 1.800,00 RS 2.400, 00 |
CC-6 15 Assessor de Pr(WQ___J
CC- FE I 1.600,00
Cl 1 111 Assessor Legislativo RE_ it

Gabinete do Prefeito do Municipio da Agua Preta (PE), aos 14 (catorze) dias do més de
Janeiro do ano de 2025.
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