CAMARA MUNICIPAL DA

AGUA PRETA

PALACIO VEREADOR FABIO DA SILVA

PROJETO DE LEI N° () -i / 2025.

EMENTA: ALTERA A  ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA DA CAMARA
MUNICIPAL DE VEREADORES DA AGUA

" PRETA, ESTADO DE PERNAMBUCO E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

AMESADIRETORADACAMARADEVEREADORESDOMUNICIPIODA
AGUA PRETA, no uso de suas atribuiges que The sdo conferidas pela Lei Orgénica do Municipio
¢ pelo regimento interno desta casa, sem prejuizos de outras leis, atos normativos e dispositivosque
regulem a matéria, submete-se a apreciagdo da Cimara de Vereadores da Agua Preta o seguinte

Projeto de Ler Municipal:

Art. 1°Ficam criados no quadro permanente de pessoal da Camara Municipal de

Vereadores da Agua Preta, Estado de Pernambuco, de provimento em comissdo:

[ -Chefede Gabinete Legislativo;

[l ~AssessorAdministrativoFinanceiro;

[T ~AssessorAdministrativodePessoal:
[T —~AssessorParlamentardeGabinete:
[V ~AssessordePlenano;

[V —~AssessordeProjetos;

V —~AssessorlLegislativo

PARAGRAFOUN 1CO-Anomeagdodoscomissionados,delivrenomeagioeexoneragio

- adnmuntum, serdo fentaspeloPresidentedaCamaradevereadoresdaAgua Preta.
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Art. 2° sio atribuigoes do Chefe de Gabinete Legislativo:

a)  Responséavel por planejar agdes, coordenar, supervisionar e orientar acerca das

atividades legislativas, administrativas, estratégicas e operacionais.

b)  Responsavel pelo controle, direcio, oricntagdo, plancjamento ¢ a supervisio de

atividades de assessoramento presidente da Camara de Vereadores.

¢)  capacidade de trabalhar em equipe e saber gerir pessoas, através de bons exemplos.
Além disso, ¢ caracteristica importante 4 administragio do lempo, como na atividade de montar

agendas e saber lidar com eventuais conflitos, ter visio estratégica e o feeling de captar, mesmo que

de forma geral, as principais necessidades da populacio.

d)  Determinagdo e produtividade também sio atributos fundamentais para a fungdo do

cargo.

PARAGRAFO UNICO: Integra a estrutura basica do gabinete do Presidente da Cimara de

Vereadores indicado no anexo I da presente Lei, o qual se dara por provimento em comissio (ad

nutum), de livre nomeacio ¢ exoneracio.
Art. 3% sdo atribuigoes do Assessor Administrativo Financeiro:

a) O Assessor Administrativo Financeiro sera responsével pela gestao financeira, desde

arrecadagao, controles bancarios, de caixa e pagamentos:

b) Movimentar contas bancérias da Camara Municipal de Vereadores da Agua Preta,

assinar e autorizar pagamentos de despesas legalmente contabilizadas, em conjunto com o Presidente

da Camara;
c) Elaborar ¢ cumprir ordens cronolégicas de pagamentos:
d) Emitir cheques, ordens de pagamento, transferéncias bancarias para efetivagido do

pagamento das despesas, de acordo com a programagio financeira e disponibilidade de recursos:

€) Controlar contas financeiras e movimentagdes bancérias e efetuar conciliagoes e

geral;

) Preparar ¢ divulgar os Boletins do Movimento Financeiro:
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g) Zelar para que os recursos vinculados sejam aplicados conforme a sua dotacio

or¢amentaria;

h) Outras tarefas que lhe forem atribuidas pelos seus superiores.

PARAGRAFO UNICO: Integra a estrutura basica do gabinete do Presidente da Cimara de

Vereadores indicado no anexo I da presente Lei, o qual se dara por provimento em comissio (ad

nutum), de livre nomeagao e exoneragio.
Art. 4° sdo atribuigoes do Assessor Administrativo de Pessoal:
a) Dar suporte administrativo nas areas de recursos humanos e administracdo:;
b) Atender usuarios, servidores, fornecendo e recebendo informagoes:

C) Tratar documentos variados, cumprindo todo procedimento necessério referente aos

MesImos;
d)  Preparar relatorios e planilhas;
€)  Executar servigos diarios de escritorio.

PARAGRAFO UNICO: Integra a estrutura basica do gabinete do Presidente da Cimara de
Vereadores indicado no anexo I da presente Lei, o qual se dara por provimento em comissio (ad

nutum), de livre nomeacdo e exoneragao.

Art. 5° Sao atribuigoes do Assessor Parlamentar de Gabinete:

a) Responsavel pelo acompanhamento ¢ assessoramento de gabinete do parlamentar nas
atividades externas representativas do mandato, bem como pelo agendamento de audiéncias com /

autoridades e reunioes com demais representantes da sociedade civil:

b) Contribuir com o desenvolvimento das atividades parlamentares, auxiliar a atividade \
N
do parlamentar em suas esferas de atuagdo, sugerir medidas para a melhoria da execucao das ,‘

atividades parlamentares;

c) Permanccer a disposigdo da Camara no horario de expediente para servicos internod

=

ou externos, que lhe forem determinados: J
M
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Representar o parlamentar perante autoridades ¢ demais representantes da sociedade
civil.

d)

Art.6° Sdo atribuicdes do Assessor de Plenario:

a) Assessorar 0 Vereador na orientacio ¢ desenvolvimento dos trabalhos legislativos:;
b) Assessorar as Comissdes, quando solicitado, nos assuntos legislativos;
c) Recepcionar e atender municipes, entidades, associagdes de classe e demais visitantes

que procuram os Vereadores, inteirando-se dos assuntos a serem tratados, objetivando

prestar-lhes as informagdes descjadas

d) Acompanhar e auxiliar no desenvolvimento dos trabalhos legislativos no decorrer das

SESsOes:;

e) Permanecer a disposi¢io da Cimara no horério de expediente para servicos internos

ou externos, que lhe forem determinados:

f) Participar das sessoes ordinarias, extraordindrias e solenes, assessorando e auxiliando
a Mesa e os Vereadores; auxiliar nas atividades de protocolo nas solenidades oficiais, recepcionando

autoridades e visitantes, para cumprir a programacao estabelecida:

g) Realizar demais tarefas ligadas a sua area de atuacdo, por solicitacdo dos Senhores

Vereadores.

PARAGRAFO UNICO: Integra a estrutura basica da Cimara de Vereadores, subordinado
ao Vereador que o requerer, conforme indicado no anexo I da presente Lei, o qual se dard por

provimento em comissao (ad nutum), de livre nomeacio e exoneragao.

Art.7" Sao atribuigGes Assessor de Projetos:

a) Auxiliar na elaboragio de projetos de lei e pesquisa legislativa;
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b) Acompanhar e encaminhar os projetos de lei em trimite na Cimara de Vereadores na

devida forma;

c) Reunir legislagdo, projetos e propostas de interesse dos Vereadores, assessorando-os

na formulagdo de questionamentos e nas matérias em que se mostrarem necessarias;
d) apoiar o vereador em suas atividades administrativas ¢ politicas.

e) Permanecer a disposi¢do da Camara no horério de expediente para servicos internos

ou cxternos, que lhe forem determinados:

PARAGRAFO UNICO: Integra a estrutura bésica da Camara de Vereadores, subordinado

ao Vereador que o requerer, conforme indicado no anexo I da presente Lei, o qual se dara por

provimento em comissao (ad nutum), de livre nomeagio e exoneracio.

Art.8" Sao atribuigdes Assessor Legislativo:

a) Reunir legislagio, projetos e propostas de interesse dos Vereadores, assessorando-o na

formulagao de questionamentos ¢ nas matérias em que se mostrarem necessarias:

b) Prestar assessoramento ao Vereador, quando lhe for solicitado,

C) Acompanhar as reunioes das comissdes do legislativo sempre que houver;

d) Recepcionar e atender municipes, entidades, associagdes de classe e demais visitantes
. que procuram os Vereadores, inteirando-se dos assuntos a serem tratados, objetivando prestar-lhes as

informacoes desejadas;

e) Organizar e manter atualizados os arquivos de documentos de gabinetes dos
Vereadores, visando a agilizagdo de informagoes; permanecer a disposi¢io da Camara no horario de
expediente para servigos internos ¢ externos, que lhe forem determinados;

) Permanecer a disposi¢do da Camara no horario de expediente para servicos internos

ou externos, que lhe forem determinados;

2) Realizar demais tarefas ligadas a sua drea de atuagio, por solicitagio dos Senhc ‘.
Vereadores. v’\

PARAGRAFO UNICO: Integra a estrutura basica da Camara de Vereadores, subordina ’
ao Vereador que o requerer, conforme indicado no anexo I da presente Lei, o qual se dara p -P

NN
>

provimento em comissao (ad nutum), de livre nomeagio ¢ exoneragao.
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atribui¢des inerentes ao cargo.

Art. 10°A verba de representagao do cargo ndo ocorrera incidéncia de contribuigio
previdenciaria.

Art. 11°As despesas desta Lei correrio por conta da dotagdo orgamentdria da Cimara
Municipal.

Art. 12°0Os cargos ora criados nesta Lei serio exclusivamente de livre nomeagio e
exoneragdo do Presidente da Camara Municipal de Vereadores da Agua Preta.

Art. 13° Esta Lei entra em vigor na data da publicagdo, com efeitos retroativos a dia 02 de

janeiro de 2025. revogam-se as disposigdes em contrario.

AguaPreta/PE,OZdejaneirode2025.

Vereador-1°SecretariodaCamara

ey NS
SergioRisardoWanderleyNinsdeHolanda
Vereador =22 Secretario \da Cimara
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ANEXO I

CLASSE |QUANTIDADE |[CARGO VENCIMENTO |REPRESENTACAQO

Chefe de  Gabinete
CC-1 01 Legislativo RS 2.000,00 RS 4.200,00

Assessor Administrativo

CC-2 02 de Pessoal R$ 2.000,00 R$ 3.200,00
CC-3 01 Assessor Administrativo | Rg 2.000,00 R$ 4.200.00
Financeiro;

Assessor Parlamentar de

CC4 15 Gabinete RS 2.000,00 R$ 3.200,00

CC-5 15 Assessor de Plenario; RS 1.800,00 RS 2.400,00

CC-6 15 Assessor de Projetos RS 1.600,00 RS 1.600,00
‘ CC-7 4 Assessor Legislativo Rt 100000

ACA DOS TRES PODERES, 3213 - CENTRO - AGUA PRETA

PR




